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Processo 9. Difusão do conhecimento em memória, educação, cultura e arte por meio da promoção e da participação em eventos culturais e científicos (palestras, cursos, seminários e outros eventos destinados à ampliação do conhecimento técnico-
científico e cultural da sociedade em geral) e do apoio à formação de novos pesquisadores

INÍCIO

Prospectar 
oportunidades ou 

identificar 
demandas

Informar às chefias

De acordo?Não

Oportunidades 
ou demandas 

externas 

Realizar contatos e 
reuniões com 

parceiros

Sim

Definir equipes, 
recursos e 

calendários

Necessita 
solicitar 

recursos?

Apenas recursos 
internos?

Sim

Iniciar processos 
administrativos

Sim

Informar 
necessidades aos 

parceiros externos

Não

Realizar processos 
administrativos: 

coffee break, 
passagens e diárias, 

reserva de salas, 
serviços gráficos , 

contratações, entre 
outros.

Providências com 
parceiros externos

Organizar/preparar 
eventos ou 

participações

Não

Produzir material 
auxiliar ou de 

suporte à atividade 
ou evento 

Realizar evento ou 
atividades

Julgar/apreciar os 
produtos ou 
entregas dos 
participante

Produtos ou 
entregas dos 
participantes

Elaborar relatórios 
parciais e final

Relatórios

Repositórios 
institucionais

Acompanhar e 
verificar a execução 

dos serviços e do 
calendário

Avaliar o impacto 
em relação ao 

público e aos pares.

Avaliar relatórios

FIM

1

1 - Confirmar, avaliar e prestar conta dos serviços ou recursos eventualmente solicitados ou contratados para viabilizar o evento, como acesso a salas, coffee breaks, equipamentos, tradução 
simultânea, deslocamentos, dentre outros.
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