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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

FUNDAÇÃO JOAQUIM NABUCO

Diretoria de Formação e Desenvolvimento Profissional

Rua Henrique Dias, 609 | Derby | 52010-100 | Recife | Pernambuco | Brasil

Fone: (81) 3073.66737 | CNPJ: 09.773.169/0001-59

www.fundaj.gov.br

	1
IDENTIFICAÇÃO


1.1
Curso: ................................................................................................................................................

1.2
Código e Nome da Área do Conhecimento correspondente (de acordo com a tabela das grandes áreas da CAPES):
...............................................................................................................................................

1.3
Unidade proponente: ........................................................................................................................

1.4
Dados do (a) Coordenador(a) Geral do Curso: 

1.4.1
Nome completo do (a) Coordenador(a) Geral do Curso: 
................................................................................................................................................................

1.4.2
CPF: ...............................................

1.4.3
Maior titulação acadêmica: ...................................................

1.4.4
Regime de Trabalho:        
(    ) DE






(    ) 40 horas





  
(    ) 20 horas





  
(    ) Outro. Especificar............................................................. 

1.4.5 Descrição da experiência acadêmica e profissional do (a) Coordenador(a) Geral:
	

	

	

	

	


1.5
Dados do(a) Coordenador(a) Pedagógico(a) do Curso: 

1.5.1
Nome completo do(a) Coordenador(a) Pedagógico(a) do Curso: .........................................................................................................................................................

1.5.2
CPF: ...............................................

1.5.3
Maior titulação acadêmica: ...................................................

1.5.4
Regime de Trabalho:        
(    ) DE






(    ) 40 horas





  
(    ) 20 horas





  
(    ) Outro. Especificar ............................................................ 

1.6
Nome do(a) Secretário(a) do Curso: ................................................................................................................................................................
Servidor(a) da FUNDAJ:

(    ) Sim

(    ) Não

1.7
Telefone/Fax de contato do Curso: ............................................................................


Telefone celular do Coordenador(a) Geral: .........................................................................

E-mail: ..........................................................................................................................

1.8
Modalidade:

(     ) Presencial
(     ) A distância
(     ) Semi-Presencial
1.9
Calendário:

1.9.1
Inscrição:

Início: ........./........
Término: ......../........

(mês/ano)
                 (mês/ano)

1.9.2
Seleção:

Início: ........./........
Término: ......../........

(mês/ano)
                 (mês/ano)

1.9.3
Matrícula:

Início: ........./........
Término: ......../........

(mês/ano)
                 (mês/ano)

Obs.: Após encerradas as matrículas, o relatório do processo seletivo e a documentação dos alunos deverá ser encaminhada à CAC-LATO, no prazo máximo de 07 (sete) dias úteis, para validação das mesmas.

1.9.4
Período de realização do curso:

Início: ........./........
Término: ......../........

(mês/ano)
                 (mês/ano)

1.9.5
Local de realização: ................................................................................................................................................................

1.9.6
Periodicidade:

(     ) Diário






(     ) Semanal






(     ) Quinzenal






(     ) Outros. Especificar..............................................................................

1.9.7
Dias das aulas: ..................................................................................................

1.9.8
Turno de oferta:
(    ) Diurno

(    ) Noturno

(    ) Diurno e Noturno

1.9.9
Horário das aulas: ............................................................................................

1.10
Público-alvo: (Definição do público-alvo e a contribuição que pretende dar aos egressos, em termos de competências e habilitações)

.......................................................................................................................................................

1.11
Requisitos/critérios exigidos/adotados:

1.11.1
Para inscrição:

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Obs.:
1. Exigências obrigatórias: ficha de inscrição (modelo em anexo), diploma/certificado de conclusão de curso de graduação (com data da colação de grau), histórico escolar e carteira de identidade (RG ou carteira de órgão profissional);

2. A Carteira Nacional de Habilitação não é válida para esse fim, por não informar a naturalidade.

1.11.2
Para seleção:

(    ) Prova(s)


(    ) Análise de currículo 









(    ) Outras. Especificar.............................................................................................................................................
1.11.3
Para matrícula:

	

	

	

	

	


Obs.:
1. Só poderá efetuar a matrícula o aluno que apresentar o diploma ou certificado de conclusão de curso superior reconhecido pelo MEC (com data de colação de grau). Diplomas de cursos realizados no exterior devem ser revalidados por uma instituição nacional.

2. Aluno estrangeiro só poderá ser matriculado com a apresentação do visto de permanência no Brasil que o habilite a participar de curso de pós-graduação Lato Sensu.

1.12
Número de vagas: ....................
1.13
Carga horária total: .................

Obs.: Mínimo = 360 h/a, exclusivas para as disciplinas, não incluído o tempo dedicado à monografia ou trabalho de conclusão.

1.14
Número total de créditos: ..............

Obs.: 1 crédito = 15 h/a, teóricas ou práticas. Não é permitida fração de créditos.

1.15
Órgão administrador dos recursos financeiros:

(    ) FADURPE


(    ) Outro. Especificar.................................................

Curso desenvolvido em parceria:

(    ) Sim. Especificar.............................................................................................
(    ) Não

	2
EXPOSIÇÃO DOS MOTIVOS PARA A REALIZAÇÃO DO CURSO


2.1
Introdução/Justificativa (Razões que deram origem à criação do Curso: carências a serem supridas na formação profissional e contribuição para o desenvolvimento local/regional sob o ponto de vista econômico e social)
	

	

	

	

	

	

	

	


2.2
Concepção do Curso (Aspectos fundamentais que nortearam a criação do Curso em termos de inserção no contexto global e das principais abordagens teórico-práticas pretendidas, além dos aspectos de inovação introduzidos por meio do Curso. Descrever as parcerias firmadas com outras organizações)

	

	

	

	

	

	

	

	


2.3
Objetivos Gerais/Específicos

	

	

	

	

	

	

	

	


	3
ESTRUTURA CURRICULAR DO CURSO/CONTEÚDO PROGRAMÁTICO


- Plano de aula de cada Disciplina, contendo:

1. Nome do Professor

2. E-mail

3. Telefone (Profissional e celular)

4. Ementa

5. Conteúdo programático

6. Bibliografia atualizada

7. Metodologia

8. Critérios de avaliação e aproveitamento das disciplinas 

9. Carga-horária

10. Créditos

11. Data de início

12. Data de término

	4
DADOS RELATIVOS AO CORPO DOCENTE E TERMO DE COMPROMISSO


4.1
Dados gerais e termo de compromisso dos docentes, servidores da FUNDAJ do curso que ministrarão disciplinas
	Nome completo do docente
	Titulação
	Unidade
	Disciplina(s) que ministrará no Curso
	Termo de compromisso (*)

	
	Nível
	Área de Conhecimento
	Ano/Instituição/País
	
	
	Assinatura e Carimbo

Docente
	Assinatura e Carimbo Chefia imediata.

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


4.2
Dados gerais e termo de compromisso dos docentes do curso, externos à FUNDAJ que ministrarão disciplinas (**)
	Nome completo do docente
	Titulação
	Instituição de Origem/Departamento
	Disciplina(s) que ministrará no Curso
	Termo de compromisso (***)

	
	Nível
	Área de Conhecimento
	Ano/Instituição/País
	
	
	Assinatura e Carimbo

Docente
	Assinatura e Carimbo Chefia imediata

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


(*) Todos os docentes do curso, servidores da FUNDAJ, acima identificados, declaram estar responsáveis pelas disciplinas a eles relacionadas, assim como os seus respectivos Chefes Imediatos declaram que os mesmos estão autorizados a ministrar as disciplinas, sem prejuízo de suas demais atividades desenvolvidas na FUNDAJ.

(**) Se o curso incluir docentes externos à FUNDAJ justificar as razões da sua participação, que não poderá ultrapassar 40% (quarenta por cento) da carga horária total (Art. 14º, item III, das Normas Gerais de Cursos de Pós-Graduação Lato Sensu da FUNDAJ, Resolução CONDIR nº 079, de 19/11/2012). É obrigatória a apresentação de documento comprobatório da maior titulação para todos os docentes (cópia autenticada, frente e verso) e seu Currículo Lattes.

(***) Todos os docentes externos à FUNDAJ, acima identificados, declaram estar responsáveis pelas disciplinas a eles relacionadas, assim como os respectivos Chefes Imediatos, declaram que os referidos docentes estão autorizados a ministrar as aulas na FUNDAJ, sem prejuízo de suas demais atividades desenvolvidas em sua Instituição.

4.3 Justificativa para a inclusão de professores acima listados, externos à FUNDAJ, na composição do quadro docente.
	

	

	

	

	

	

	


4.4
Dados gerais e termo de compromisso dos docentes que orientarão trabalho de conclusão de Curso

	Nome completo do docente
	Se externo, instituição de origem (*)
	Número de trabalhos previstos para orientação
	Termo de compromisso (**)

	
	
	
	Assinatura e Carimbo Docente
	Assinatura e Carimbo Chefia Imediata

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(*) Caso existam docentes externos à FUNDAJ, na orientação de monografia, justificar as razões para incluí-los no Curso;

(**) Todos os docentes, acima identificados, declaram estar responsáveis pela orientação de trabalho de conclusão de Curso a eles relacionados, assim como os respectivos Chefes Imediatos, seja da FUNDAJ ou de outra Instituição, declaram que os referidos docentes do curso estão autorizados a orientar os trabalhos de conclusão, sem prejuízo de suas demais atividades. 

4.5
Resumo da grade curricular do Curso (estrutura curricular)

	Disciplina
	Docentes/Titulação
	Instituição
	Carga horária

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


4.6
Síntese do corpo docente
a) Informações gerais:

N.o total de docentes do curso pertencentes à FUNDAJ (mínimo de 60%): ...............

N.o total de docentes do curso externos à FUNDAJ (máximo de 40%): ...............
N.o de docentes sem Pós-Graduação Stricto Sensu:...............

N.o de docentes com Mestrado:...............

N.o de docentes com Doutorado:
...............

N.o total de docentes Mestres ou Doutores (mínimo de 50%): ...............

N.o total de docentes que ministrarão o Curso: ...............
	5
METODOLOGIA DO CURSO


(Relacionar os recursos metodológicos a serem empregados no curso. Explicitar o uso de métodos inovadores de ensino e a forma como se pretende alcançar a integração entre teoria e prática)
	

	

	

	

	

	

	

	


	6
INTERDISCIPLINARIDADE


(Descrever as atividades interdisciplinares desenvolvidas, a forma de realização e os resultados alcançados ou pretendidos)

	

	

	

	

	

	

	

	


	7
CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO DE APROVEITAMENTO DAS DISCIPLINAS


(Incluir frequência mínima de 75% da carga horária de cada disciplina ou atividade acadêmica e nota final por disciplina não inferior a 7,0.)
	

	

	

	

	

	

	

	


	8
SISTEMAS DE AVALIAÇÃO


(Indicação da forma de avaliação do desempenho dos alunos. A avaliação dos alunos quanto os professores, a coordenação do Curso, o atendimento administrativo e as instalações físicas, deverá seguir modelo da CAC-LATO, em anexo)

	

	

	

	

	

	

	

	


	9
CARACTERÍSTICAS DA MONOGRAFIA OU DO TRABALHO DE CONCLUSÃO


(A monografia ou o trabalho de conclusão deverá ser individual, conforme Resolução 01/2007 do CNE-CES/MEC. Nesse campo, deve ser indicado o tipo de trabalho, a formação de banca examinadora e demais requisitos para certificação)

	

	

	

	

	

	

	

	


	10
ATIVIDADES COMPLEMENTARES


(Indicação das atividades fora da sala de aula: visita a empresas, elaboração de projetos, estudos de caso, viagens, período de estudos em outros estados ou país, workshops, participação em eventos e outras.)

	

	

	

	

	

	

	

	


	11
INDICADORES DE DESEMPENHO


(Indicadores fixados para avaliação global do Curso: número de alunos a serem formados, índice médio de evasão admitido, produção científica e média de desempenho dos alunos)
	

	

	

	

	

	

	

	


	12
RELAÇÃO DOS RECURSOS MATERIAIS E HUMANOS DE APOIO NECESSÁRIOS


a) Instalações físicas (salas de aula, laboratórios, biblioteca, equipamentos de informática, software outros):

	

	

	

	

	


b) Recursos humanos:

	

	

	

	

	

	

	


	13
TECNOLOGIA (EXCLUSIVO PARA CURSO COM A MODALIDADE A DISTÂNCIA)


(Descrever a tecnologia empregada/necessária: plataforma, ferramentas específicas, recursos de multimídia, produção de material de apoio, sessões presenciais, tutoria, monitoria e outras informações relevantes) 

	

	

	

	

	

	

	

	


	14
PROPOSTA ORÇAMENTÁRIA GLOBAL DO CURSO


	

	

	

	

	

	

	

	


Recife, ........ de .................... de ........

	Assinatura/Carimbo do(a) Coordenador(a) Geral do Curso
	
	Assinatura/Carimbo do(a) Coordenador(a) Pedagógico do Curso


............................................................................................

Assinatura/Carimbo do Diretor da Unidade

FICHA DE AVALIAÇÃO

Curso: __________________________________________

Disicplina:_______________________________________
Período: ___________________
Professor (a):_______________________________________
Prezado(a) aluno(a),

A Fundaj tem interesse em conhecer sua percepção sobre a disciplina realizada, uma vez que sua opinião poderá contribuir para o aprimoramento dos cursos desta Diretoria.

Solicitamos, então, o preenchimento desta avaliação, onde poderá ser utilizada a pontuação de 0 a 10 para expressar o seu grau de satisfação. Na coluna “Nível de Satisfação” deverá ser registrado o valor escolhido nessa escala proposta.

	Nível de Atendimento à Expectativa da Disciplina
	Nível de Satisfação

	1. Em relação ao conteúdo
	

	2. Em relação aos instrutores
	

	3. Outros (especificar)
	

	Conteúdo

	4. Adequação da carga horária ao conteúdo da disciplina
	

	5. Conteúdos apresentados condizentes com os objetivos do curso
	

	6. Clareza na linguagem utilizada
	

	7. Metodologia utilizada
	

	8. Bibliografia Apresentada
	

	Professor(a)

	9. Domínio do conteúdo abordado
	

	10. Didática utilizada
	

	11. Esclarecimento de dúvidas e questionamento dos alunos
	

	12. Cumprimento do programa proposto para a disciplina
	

	Aplicabilidade e Resultados

	13. Assimilação dos conteúdos apresentados na disciplina
	

	14. Aplicabilidade do conteúdo da disciplina para seu desempenho profissional
	

	Infraestrutura do Curso

	15. Espaço de realização das aulas
	

	16. Adequação dos equipamentos ao curso
	

	17. Qualidade do material didático apresentado
	

	18. Comunicação mantida entre a equipe de execução do curso e os alunos
	

	Desempenho

	19. Desempenho Individual
	

	20. Desempenho do Grupo
	


Críticas e Sugestões (atendimento, infraestrutura, serviços de apoio, material didático, etc.):

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
A DOCUMENTAÇÃO ABAIXO DEVERÁ INTEGRAR O PROJETO
· Memorando de encaminhamento à DIFOR, assinado pelo Coordenador Geral do Curso.

· Curriculum Vitae (modelo Lattes) de todos os docentes do curso com a comprovação de titulação do mais alto grau.

· Documento com autorização expressa da Instituição Pública com que mantém vínculo efetivo para cada docente.

· Arquivo em meio digital contendo o Projeto do Curso, devidamente preenchido (de acordo com este modelo). Não serão aceitos para análise projetos em outros formatos. O arquivo também deverá ser enviado para o endereço especializacao@fundaj.gov.br

· Cópias dos seguintes documentos: CPF, RG, nº do PIS/PASEP, verso do contra-cheque e declaração de atividades realizadas.

Fundação Joaquim Nabuco - Fundaj


Diretoria de Formação e Desenvolvimento Profissional - Difor


Coordenação de Atividades de Cursos Lato Sensu – CAC-LATO
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